~N\ immomanager

Wohnung vermieten Checkliste von Exposé bis Uber

Die Vermietung wird leichter, wenn du sie als Strecke planst: Unterlagen vorbereiten, Anfragen ordnen, Mieter

auswiahlen, Vertrag schlieen und Ubergabe dokumentieren.
Objekt / Einheit

Zeitraum / Anlass

Verantwortlich

Datum

Ablageort

Schnell-Check

D Unterlagen

[] Exposé

[[] Besichtigung
[] Selbstauskuntt
[] Vertrag

[] Kaution
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Arbeitsschritte

1. Objekt vorbereiten

Fotos, Eckdaten, Energieausweis, Mieththe und Unterlagen gehéren vor dem Inserat zusammen.

2. Anfragen sortieren

Besichtigungen und Mieterselbstauskinfte brauchen eine klare Bewerberliste.

3. Ubergabe abschlieRen

Nach Vertrag und Kaution folgt ein dokumentiertes Ubergabeprotokoll.

Praxis-Hinweis

Diese Vorlage ersetzt keine Rechtsberatung. Priife rechtliche Einzelfragen gesondert und lege Unterlagen beim passenden Objekt
ab.
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Fehler vermeiden

D Inserat ohne Unterlagen
D Bewerber nicht dokumentiert
D Kaution zu spat geklart

D Ubergabe ohne Protokoll

Notizen
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