~N\ immomanager

Nebenkostenabrechnung Vorlage fiur Vermieter

Bereite Betriebskosten, Vorauszahlungen, Umlageschliissel und Belege so vor, dass die Abrechnung
nachvollziehbar bleibt und spéter leichter beim Objekt wiederzufinden ist.

Objekt / Einheit
Zeitraum / Anlass
Verantwortlich
Datum

Ablageort

Schnell-Check

Abrechnungszeitraum
Vorauszahlungen
Betrniebskostenarten
Umlageschliissel

Belegeinsicht

OoOdooda

MNachzahlung oder Guthaben
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Arbeitsschritte

1. Belege sammeln

Rechnungen, Vertrage, Gebuhrenbescheide und Verbrauchsdaten gehoren vor der Berechnung in eine eindeutige Objektakte.

2. Umlageschlussel klaren

Wohnflache, Verbrauch, Personen oder Einheiten missen zur Vereinbarung im Mietverirag passen.

3. Abrechnung prafen

Vorauszahlungen, Gesamtkosten, Mieteranteil und Machzahlung oder Guthaben werden transparent gegeniibergestellt.

Praxis-Hinweis

Diese Vorlage ersetzt keine Rechtsberatung. Priife rechtliche Einzelfragen gesondert und lege Unterlagen beim passenden Objekt
ab.
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Fehler vermeiden

D Vertragliche Grundlage fehlt
D MNicht umlagefahige Kosten enthalten
D Belege nicht zuordenbar

D Fristen erst am Ende gepruft

Notizen
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